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STYRELSEN 15 mars 2004

Policy och regler

Det har dokumentet behandlar kortfattat hur vi gor saker pa D-sektionen. Det &r inte regler som
ar till for att gora ditt liv svarare — tvartom kommer du att mérka att om du féljer riktlinjerna
hér, s blir allting bra och hela virlden blommar av liv.

Styrelserummet

Varje person som har nyckel till styrelserummet, har ocksd en stidvecka. Under den stidveckan
gller foljande:

Styrelserummet ska vara rent och snyggt — med andra ord: inte stokigt, och inte smutsigt.

¢ Papperskorgen skall tommas nér det behovs, men minst en gang under veckan.

Nar stddveckan ar 6ver, skall man séga till ndsta person pa listan att det ar dags.
¢ Om man vet vem som stokade till, kan man beordra denne att stida.

¢ Om man inte vet vem som &r skyldig, far stidansvarige sjalv stida upp.

Bokning / uthyrning av lokaler

Det ar kdllarméstaren som stdr for all hantering av lokalerna. Man far infe slappa in folk i
lokalen om de sdger att de har bokat, eller om de “bara ska anvidnda ljudsystemet”. Om nagon
har bokat lokalen, har de ocksa fatt nyckel av kéllarméastaren. Har de inte nyckel, s& har de inte
heller dér att gora.

Ekonomiregler

Pa grund av sektionens daliga ekonomi har vi satt f6ljande regler f6r ekonomihantering:

¢ Alla ink6p maéste godkdnnas av ansvarig mastare innan pengar laggs ut — annars finns
det risk for att man inte far ut pengar alls. Tveka inte att vdgra ge funktiondrer pengar
om de koper saker utan att kolla med dig forst (men var givetvis inte onddigt strang).

¢ Alla utligg om mer dn 1000 kronor maste dessutom godkédnnas av skattméstaren. Det
betyder att du maste kolla med skattméstaren innan du kdper dyra saker.

Evenemang och affischering
For alla evenemang ar det smart att sdtta upp affischer. Det far upp folks medvetenhet. Man gor
ocksa mycket klokt i att maila en notis till ddu@dsek.lth.se, eftersom de flesta ldser veckobladet.
¢ Affischer upp tidigt - tre veckor i forvag ar ett bra riktmarke.
¢ Anmilningslistor, ndr ndgonting riskerar att kosta pengar, sd man inte gar med forlust.

¢ For storre evenemang bor man spamma foreldsningarna for atminstone D1 och C1.
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Nodutgangsdorren

Nodutgangsdorren har stangts eftersom folk gick sa mycket i den att den blev en sdkerhetsrisk.
Aven om vi inte vet sikert, s§ misstinker vi att det var sd inbrottet skedde. Som méstare sétter
du ett exempel for alla andra funktiondrer och sektionsmedlemmar, och dérfor dr det sarskilt
viktigt att du aldrig anvdnder den dorren. Om folk bérjar anvdanda den dorren till vardags igen,
sa riskerar vi att hamna pa ruta ett igen.

For varuleveranser kan man anvdnda dorren bortanfér PH (vid E:C). Det finns kundvagnar ute
pé garden som man kan frakta varorna i den sista biten — och sd slipper man ga i trappor.

Posthamtning

Propagandamaéstaren ansvarar for att posten hdamtas minst var tredje dag. Vem som helst i
styrelsen far hamta post hos PH. Nar man hdmtar post, ska man lagga den i ritt fack, och sdga
till den méstare som har fatt post.

Telefonregler

Man far ringa privata samtal sd mycket man vill pa sektionens telefon, men da ska man ocksa
folja den prissattning som finns. Det sitter en lapp bredvid telefonen i styrelserummet. Gor ratt
for dig.
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